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BUCHHALTER/IN (w/m/d) 
 

Sie haben eine Leidenschaft für die Buchhaltung und suchen eine neue berufliche Perspektive, bei 
der Sie Ihr Wissen einsetzen können?  
 

Dann haben wir auf Sie gewartet!  
 
IHRE AUFGABEN: 
 

- Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung inkl. Zahlungsverkehr,  

- Rechnungskontrolle,  
- Mahnwesen,  

- Kontieren und Buchen der Bank- u. Kassenbelege,  

- Inventurbewertung  

- Vorbereitung Lohn- und Gehaltsabrechnungen  
 
DAS BRINGEN SIE MIT:  
 

- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung wie z.B. Steuerfachangestellte/r oder vergleichbare sowie    
fundierte Erfahrung in der Finanzbuchhaltung  

- Kenntnisse der allgemeinen Büroorganisation  

- Zuverlässige und strukturierte Arbeitsweise  

- Sicherer Umgang mit MS-Office  

 
DARAUF KÖNNEN SIE SICH FREUEN:  
 

- Sie sind verantwortlich für den Bereich der Finanzbuchhaltung  

- ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einer offenen Arbeitsatmosphäre  

- kurze Entscheidungswege durch flache Hierarchien  

- einen sicheren Arbeitsplatz in einem stetig wachsenden Unternehmen  

- Sie bringen Ihre eigenen Ideen mit ein  

 

KONDITIONEN: 
 
- Teilzeit oder Vollzeit: 25 - 40 Stunden (sozialversicherungspflichtig)  
- Vergütung: Festgehalt  

- Eintrittsdatum: ab sofort  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung –  

bevorzugt per E-Mail unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins  

Geforderte Unterlagen: Lebenslauf, Zeugnisse  

Per E-Mail an: bewerbung@joerg-dupp.de  

z. Hd. Frau Dupp  

(Anhänge nur im pdf-Format) 
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